Mohammed MOUJOUD

26 ans, Célibataire

X Hay El Falah Bloc IV N°105
Alia - Mohammedia
@0523.28.21.93
0615.20.44.76
“B m.moujoud83@gmail.com

Agent administratif " 41

o

Marocain Permis B
Mon objectif : Faire valoir mes compétences techniques et managériales dans un milieu évolutif
Expériences Professionnelles
Stage ‘Période : Du 01 Mars 2008 Au 30 Avril 2009. ‘

Alterné |— - — - —— —]
Aux pﬁles ‘Lleu : Office Chérifien des Phosphates .Casablanca.  Leader de la production du phosphate et produits dérives phosphatés ‘
Finances et | Missions :

Support ¢ Etablissement de la Déclaration Unique de Marchandise (DUM) et I’Engagement d’Importation (EI) .
Logistique ¢ Domiciliation aupres les banques.

Service achat

e Constitution des dossiers transit.

Stageau | Période : Du 14 janvier Au 14 Février 2008. |
Département |— — - ; - - - , : — ) ‘
Direction ‘Lleu : Société Anonyme Marocaine de I’Industrie de Raffinage l'industrie de transformation des dérivés du pétrole ‘
Marketing | Missions :
& e Facturation des produits pétroliers
Ventf:s e Déclaration douaniere : Déclaration par quinzaine de tous les produits pétroliers sur systtme SADOC
(Imois) e Expédition et livraison des produits pétroliers : Observation du processus de livraison depuis la commande
jusqu’a la sortie des produits.
Stage | Période : Du 12 Novembre 2007 Au 12 Décembre 2007. |
Au ‘ ‘
SELVICe ‘Lieu : La Commune Urbaine - Mohammedia ‘
Comptabilité Missions :
Du persqnnel e La paie du personnel : Etablissement des fiches et états rectificatifs, application sur logiciel
(1 mois) e Les indemnités des travaux pénibles et salissants. : Préparation et contrdle des engagements de dépenses.
Vendeur ‘Période : Du 03 février 2006 Au 30 Mai 2006. ‘
(4mois) = - ‘
‘Lleu : Virtuel Word ‘
Missions :
e Vente des matériaux informatiques
Formation Académique
2009-2010 Etudiant en Faculté des Sciences Juridiques Economiques et Sociales (université Hassan II) .
licence professionnelle : Gestion administrative.
2007-2009 Technicien Spécialisé en Commerce
Institut Spécialisé de Technologie Appliquée (ISTA) de Mohammedia.
2005-2007 Agent Techniques de Vente.
Institut Spécialisé de Technologie Appliquée (ISTA) de Mohammedia.
2003-2005 Etudiant en Faculté des Sciences Ben M’Sik (université Hassan II).
i Filiere : Science de la Mati¢re Physique.
2002-2003 H Baccalauréat, Série Sciences Expérimentales. Lycée Al Alia de Mohammedia.

Domaines de Compétence

v" Techniques de Vente et de Négociation. v Douane et Transit.
v"  Management de la relation client. v’ Statistiques, Calculs Commerciaux.
v"  Paiement et financement a ’international. v' Comptabilité Générale et analytique.
v" Gestion des ressources humaines. v" Recherche opérationnelle.
v' Gestion de stock. v'  Fiscalité.
v" Droit administratif Marocain. v' Gestion de projet.
v"  Gestion Administrative des Ventes. v'  Initiation au Développement Personnel.
v Commerce Electronique. v'  la notion du contrdle de gestion
Compétences Informatiques
v'  Bureautique Word, Excel, Power Point, Publisher.
v" Programmation Access.
v' Progiciels de la gestion commerciale Sage, Ciel, Oracle.
Divers
v"  Langues Arabe, Francais, Anglais (Niveau Technique).
v" Loisirs Jeux d’échecs, Navigation sur Internet, Participation aux différentes activités parascolaires organisées.
v' Sports Basket-ball, Tennis de table, Natation.






